
PHÒNG GD&ĐT QUẬN GÒ VẤP                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TH HANH THÔNG
           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG
Tuần lễ từ 26/09 đến 02/10 /2016
	Thứ

            Ngày
	Nội dung
	Phụ trách
	Thời gian

	Người thực hiện

	Thứ hai

26/9
	- Gửi ý kiến góp ý bổ sung dự thảo kế hoạch đào tạo bồi dưỡng đội ngũ năm học 2016-2017 và kế hoạch tổ chức các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ năm học 2016-2017 về email: bichthuan225@gmail.com.
	Trường BDGD
	Trước 15h00

Ngày 27/9
	Cô Hạnh

Cô Ngọc

	
	- Nhận thư mời dự Lễ kỷ niệm 20 năm ngày thành lập Hội Khuyến học Việt Nam, 10 năm ngày thành lập Hội Khuyến học Việt Nam quận Gò Vấp, phát động khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2016.
	PGD&ĐT
	
	Cô Quỳnh

	
	- Tham gia Hội thi “ Tìm hiểu pháp luật Lao động” năm 2016 (Mỗi đơn vị 3 bài về LĐLD quận).
	Tại CĐCS
	Ngày 30/9

 đến 05/10/2016
	Cô Phấn

	
	- Báo cáo thành tích cá nhân điển hình “Hoa việc thiện” theo mẫu trên trang website ngành GD&ĐT quận (mỗi đơn vị/1 cá nhân nếu có) gửi emai; theo địa chỉ: ngothuylan_76@yahoo.com.vn để tổng hợp và gửi báo cáo bằng văn bản về Công đoàn ngành xét duyệt.
	Tại CĐCS
	Hạn chót 

ngày 29/9
	Cô Phấn

	
	- Nhập dữ liệu báo cáo thống kê đầu năm năm học 2016-2017.
	Trên website thống kê SMAS
	Hạn chót
	Thầy Mạnh

	
	- Nộp danh sách học sinh có đánh mã số (theo mẫu).
	Tổ PT
	Trong ngày
	Thầy Mạnh

	
	- Nộp báo cáo thống kê nhân sự hợp đồng làm công tác chuyên môn (theo mẫu) bằng văn bản + kèm file về email: danhngoctochuc@gmail.com. 
	BP Tổ chức
	Trước 11h00
	Các đơn vị

	
	- Tổ chức tuyên truyền về Lễ Kỷ niệm 20 năm ngày Thành lập Hội Khuyến học Việt Nam, 10 năm ngày Thành lập Hội Khuyến học Việt Nam quận Gò Vấp trong buổi Lễ chào cờ đầu tuần (tài liệu tuyên truyền đã gửi trên website ngành).
	Tại cơ sở
	
	

	
	-Duyệt giáo án
	
	Trong ngày
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

27/9
	- Họp chuyên môn Tiểu học.
	Trường TH Nguyễn Thượng Hiền
	14h00
	Cô Hạnh

Cô Ngọc

	
	- Cập nhật dữ liệu đầu năm học 2016-2017 trên hệ thống thông tin giáo dục trực tuyến của SGD&ĐT.
	Các trường TH, THCS
	Hạn chót

Ngày 27/9
	Thầy Mạnh

	
	- Phòng Giáo dục Tiểu học SGD&ĐT làm việc với các trường tiểu học về kế hoạch năm học.
	Tại cơ sở
	Cả tuần
	

	
	
	
	
	

	Thứ tư

28/9               
	- Họp chương trình quản lý nhân sự PMIS.
	HT. A PGD&ĐT
	8h30
	Cô Quỳnh

	
	- Gửi thống kê tình hình giảng dạy môn Thể dục qua email: phonglanpgd1969@gmail.com. 
	
	Hạn chót

28/9
	Cô Quỳnh

	
	- Gửi ý kiến góp ý cho dự thảo BC T. 9-KH T.10 về email: pgdgovap@moet.edu.vn. 
	BP Văn phòng
	Trước ngày 29/9
	Cô Quỳnh

	
	-Hoàn tất cập nhật nhận xét tháng thứ 1 trên cổng thông tin
	
	
	

	
	-Dự giờ : 3/7
	
	
	

	
	-Dự giờ : 2/4
	
	
	

	
	-Họp triển khai phổ cập bơi lội phòng chống đuối nước khối lớp 3
	P.truyền thống quận đoàn
	9h
	Cô Ngọc

	Thứ năm

29/9
	- Nhập dữ liệu báo cáo thống kê đầu năm năm học 2016-2017.
	Trên website thống kê SMAS
	Hạn chót
	Thầy Mạnh

	
	-Kiểm tra tập vở học sinh
	
	29,30/9
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ sáu

30/9
	- Hội nghị Tổng kết công tác Đội năm học 2015-2016 và ký Liên tịch giữa PGD&ĐT với Quận đoàn năm học 2016-2017.
	Nhà thiếu nhi Quận
	14h00
	Thầy Hậu

4 em HS

	
	- Trưng bày sách hưởng ứng: “Tuần lễ  Hưởng ứng học tập suốt đời năm 2016”.
	Phòng GD&ĐT
	Trong ngày
	Cô Chiên

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị xét tặng danh hiệu NGND, NGƯT lần thứ 14 năm 2017 (văn bản+ file gửi về email: phamthihiep0809@yahoo.com.vn).
	Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp)
	Hạn chót
	Cô Phấn

	
	- Nộp danh sách CB, CC, VC kê khai tài sản, thu nhập năm 2016 (theo mẫu) bằng văn bản + kèm file về email: danhngoctochuc@gmail.com.
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	Cô Quỳnh

	
	-Tham dự Hội nghị tổng kết phong trào thi đua đợt II, phong trào bàn tay vàng
	Hội trường nhà văn hóa lao động
	13h30
	Cô Phấn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ bảy

01/10
	- Lễ Kỷ niệm 20 năm ngày Thành lập Hội Khuyến học Việt Nam, 10 năm ngày Thành lập Hội Khuyến học quận Gò Vấp, phát động khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2016 (Hỗ trợ văn nghệ các đơn vị: TH NTH, LTV, TQK, THCS NTr có mặt lúc 7h00).
	HT.A Phòng GD&ĐT
	7h15
	Cô Hiếu

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

02/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


